Dyrektor Mlodziezowego Domu Kultury ,,ISKRA” w Pile
Oglasza nabér kandydatéw na stanowisko urze¢dnicze

glowny ksiggowy

OKkreSlenie stanowiska urzedniczego:

1.

Gléwny ksiegowy w Miodziezowym Domu Kultury ,[SKRA” w Pile.
2. Stanowisko samodzielne.
3. Wymiar czasu pracy — ¥ etatu.

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,
2) pela zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

3) brak skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko  obrotowi

4)

S)

gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

spelnia jeden z ponizszych warunkow,

a)

b)

ukoficzenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupelniajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych, posiadanie
co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci na samodzielnym stanowisku,
ukoficzenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiada
co najmniej 6-lebnig praktyke w ksiggowosci,

posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego
do ushugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie
odrgbnych przepisow,

znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepisdw ustawy o rachunkowosci
i ustawy o finansach publicznych,
6) znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych.

Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie zawodowe, w tym w jednostkach o§wiatowo-budzetowych,

2) znajomo$¢ zagadnien zasad rachunkowosci, w tym rachunkowosci budzetowe;,
3) znajomos¢ przepis6w podatkowych,

4) znajomo$¢ przepiséw ptacowych, przepisow ZUS,

5) znajomo$¢ przepiséw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

6) umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia,

7) znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym znajomo$¢ programéw finansowo —
ksiegowych jednostek budzetowych,

8) umiejetnoscei interpersonalne,

9) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,



10) znajomos$¢ obstugi systemu bankowosci elektroniczne;.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie rachunkowosci jednostki,

2) sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych jednostki,

3) nadzér nad prawidlowym wykonywaniem planu finansowego jednostki,

4)prawidlowe dysponowanie $rodkami pienigznymi zgromadzonymi na rachunkach
bankowych,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

6) wykonywanie innych zadan natozonych na dzial ksiggowosci.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, CV,

2) kserokopie §wiadectw pracy,

3) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

4) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonanie pracy na w/w
stanowisku (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstgpne badania
lekarskie do lekarza medycyny pracy),

5) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie, w tym
za przestepstwa karno-skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany bedzie
dostarczy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego),

6) o$wiadczenie o spetnieniu wymagan okre§lonych w art.6 ust.l pkt.1-2 i ust.3 pkt.2-3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. 2016 poz. 902 z
pOZniejszymi zmianami).

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 1., p0z.922)".

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Mlodziezowym Domu
Kultury ,,JSKRA” w Pile lub poczta na adres Mlodziezowy Domu Kultury ,ISKRA”
w Pile ul. Okrzei 9, 64-920 Pila z dopiskiem; ,, Konkurs na stanowisko glownego
ksiegowego” w terminie do 7 listopada 2017 r. Za dat¢ zlozenia ofert uwaza si¢ datg
wplywu do Miodziezowego Domu Kultury ,, JISKRA” w Pile.

Informacja o przebiegu naboru:

1. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora
Mtlodziezowego Domu Kultury ,,ISKRA” w Pile.



2. Ztozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spelnienia przez
kandydatéw wymagan formalnych na stanowisko urzednicze.

3. Osoby spelniajace wymagania formalne, zostang poinformowane telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informaciji Publicznej http://www.bip.powiat.pila.pl oraz na tablicy informacyjnej w
Mtodziezowym Domu Kultury ,,JSKRA” w Pile.

Pita dnia 25.10.2017 r.



